	2013-2014学年第二学期第十三周

外语系学生工作安排

	周次
	项目
	工作内容
	负责人
	参加人员

	第

十

三

周
	一
	值班日志及查课查寝
	马勇
	王英、李艳萍、易成

	
	二
	周日常工作材料上交
	马勇
	王英、李艳萍

	
	三
	党员发展及积极分子考察的材料规范
	王英
	李艳萍、马勇

	
	四
	辅导员读书笔记
	肖凤华
	马勇、王英、李艳萍

	
	五
	自考的通知
	吴敏
	马勇、王英、李艳萍

	
	六
	两办周工作总结计划会
	肖凤华
	教学办学工办全体成员、席颖

	
	七
	征兵入伍、西部计划
	易成
	王英、李艳萍

	
	八
	专业评估的协助工作
	白燕琴
	马勇

	
	九
	就业材料的录入
	肖凤华
	马勇、李艳萍

	
	十
	毕业生生源地助学贷款确认书
	马勇
	李艳萍

	
	十一
	新生办理居住证
	彭勇
	王英

	
	十二
	普通话报名工作
	马勇
	王英、李艳萍

	
	十三
	毕业生体检
	马勇
	李艳萍

	
	十四
	优秀毕业生评选审批
	李艳萍
	马勇

	
	十五
	优秀校友邀请函
	易成
	马勇

	
	十六
	篮球赛啦啦队
	黄瑶
	团学联、王英、李艳萍、马勇

	
	十七
	科技文化节
	李凯
	团学联


