	2013-2014学年第二学期第二周

外语系学生工作安排

	周次
	项目
	工作内容
	负责人
	参加人员

	第

二

周
	一
	毕业班就业宝典讲解
	马勇
	李艳萍

	
	二
	转专业学生寝室调整
	王英
	马勇

	
	三
	日常工作记录单的复印
	马勇
	李艳萍、王英

	
	四
	系级一日生活制度规范
	王英
	李艳萍、马勇、黄瑶和生活部

	
	五
	新学期贫困生的微调
	李艳萍、王英
	肖凤华、马勇

	
	六
	导师班主任工作
	肖凤华
	马勇、李艳萍、王英

	
	七
	手机等电子产品的管理规范
	肖凤华
	马勇、李艳萍、王英

	
	八
	周工作计划与总结
	肖凤华
	教学办和学工办


