	2013-2014学年第二学期第三周

外语系学生工作安排

	周次
	项目
	工作内容
	负责人
	参加人员

	第

三

周
	一
	毕业班就业宝典PPT展示
	马勇
	李艳萍

	
	二
	电子材料整理（寝室住宿、班级人数和家长联系方式等上传到手机上）并购买一个新的移动硬盘
	马勇
	李艳萍、王英

	
	三
	三月三日之前把贫困生名单进行系级公示
	马勇
	李艳萍、王英

	
	四
	团学联学生干部开会
	黄瑶
	主席团及各部部长、指导老师

	
	五
	学生安全教育
	肖凤华
	马勇、李艳萍、王英

	
	六
	共青团推优
	席春燕
	组织部

	
	七
	就业情况统计
	李艳萍
	马勇

	
	八
	各年级宣传第二学位的通知
	吴敏
	年级辅导员

	
	九
	周工作计划与总结
	肖凤华
	教学办和学工办


